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Die ZP Europe ist das fiihrende ExpoEvent rund um
die Welt der Arbeit und feiert die erste virtuelle HR
Week: An fiinf virtuellen Messetagen stehen innova- .
tive Produktldsungen, Vortrage und Networking im ),
Mittelpunkt. Als Impulsgeber vernetzt die europai-

sche Leitmesse Menschen und Markte in den The-

menbereichen HR Management, Digitalisierung und

Leadership.
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[/ KONZEPT

« Virtuelles Event im Sinne einer HR Week entlang der Employee Experience - je Highlight
Topic wird ein Thementag angeboten

« Ausgewahlte Live-Events mit Partnern bieten bundesweit und tber die Landesgrenzen
hinaus Touchpoints flr den personlichen Austausch

« Bekannte hohe Programmaqualitat der ZPE wird beibehalten und Uber verschiedene
Stages abgebildet, u.a. auch auf einer Keynote Stage

- Elementarer Bestandteil des ZP Events bilden Networking-, und Matchmaking Formate

« Der Future of Work Tag als eine Avatar-basierte interaktive 3D Lern- und Arbeitswelt
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[/ UBERSICHT FUNKTIONEN

e Online-Event-Erlebnis
o Virtuelle Messestande mit Ausstellermaterial
« Interaktion/Kundenkontakt tber Chat-Funktion

« Webinare/Workshops kdnnen eingebunden werden

//Statistik & Reporting

« Konferenzen/Webinare:

Anmeldeliste/ Teilnehmerliste / Chatprotokoll / Umfrage-Protokoll

« Messestand:

Besucherliste / Chatprotokolle / Zugriffszahlen

« VIRTUELLE MESSESTANDE

Lagin zum CMS

Uplaad Dakumente |pdf]

Updload Prasentationen (pdf)

Upload Bildergalerie

Upload Videas

Video - Youtube/Vimeo integration

Live Chat

Live Chat-Protakalle

Vollstandige Analyse Integration (Google)
Online Konferenz, Webinar

Konferenz Registrierung / Reminder

[Knnfere nz Teilnehmerliste
Individuelle Designs

Eigene Wunschdomain

Benutzerdaten (csv.xls,pdf)
Widgets fir Messe, News, Medien, Konferenz

Kontaktformular

Bewerbung (Updload)

Individuelle Verlinkung

Prasentieren von Produkten und Services auf der digitalen Ausstellung:
Broschiiren, Datenblatter, Videos - alles steht zum Abruf fiir die Kunden/Besucher bereit.

MESSEN, ROADSHOWS, EVENTS
einiach Digatal visrardtalten
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- VIDEOTUTORIAL

Die Aufzeichnung einer Aussteller-Schulung verschafft Ihnen einen schnellen Uberblick,
wie Sie schnell und einfach Ihren eigenen virtuellen Messestand individualisieren und mit
Informationen befllen.

https://www.youtube.com/watch?time_continue=1&v=slhkb-3Wlic&feature=emb_logo

« VIRTUELLE MESSESTANDE - EIN GENERELLER UBERBLICK

Die nachfolgende Einfiihrung zur Befillung eines virtuellen Messestands gibt einen generellen
Uberblick Uber verflighare Funktionen und deren Einsatzmdglichkeiten.
Eine ausflhrliche Schritt-flr-Schritt Anleitung finden Sie ab Seite 8.

Ein virtueller Messestand besteht im Wesentlichen aus drei Komponenten:

« Hintegrundgrafik
« Widgets fur die Bereitstellung und Darstellung von Medien

« Kontaktinformationen und Interaktionen mit dem Besucher

Bevor Sie mit dem Standaufbau beginnen, ist es ratsam zu planen, an welchen Stellen auf der
Hintergrundgrafik welche Informationen (Medien) fiir Besucher bereitgestellt werden sollen.

Diese Medien werden Uber sog. ,Widgets” auf der Grafik positioniert.
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« HINTERGRUNDGRAFIK

Die Hintergrundgrafik eines virtuellen Messestands ist ein Bild (Formate: JPG, PNG oder GIF)in
den Abmessungen:

« Breite: 1920 px
« Hohe: T136 px

Um z.B. ein Video an der Position des Monitors auf obiger Hintergrundgrafik abspielen zu kénnen, wird ein
Video-Widget positioniert. Fiir die Darstellung von Videos stehen unterschiedliche Widget Typen zur Verfiigung (siehe
Abschnitt: Die Widget-Typen).

Dem Widget wird ein zuvor im Menl ,Medien” hochgeladenes Video zugewiesen. Soll an einer weiteren Stelle auf

der Hintergrundgrafik z.B. ein Dokument (pdf) zum download bereitgestellt werden, wird das entsprechende Widget
.Download” gewahlt und diesem Widget das zuvor im Menii ,Medien” hochgeladene pdf zugewiesen.

So kdnnen an beliebigen Stellen der Grafik Uber die Widgets unterschiedliche Medien und Funktionen bereitgestellt
werden. Die folgende Grafik skizziert, wo auf unserem Beispiel verschiedene Widgets positioniert werden sollen.
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Die Position eines Widgets wird durch einen pulsierenden Kreis dargestellt. So wird dem Besucher signalisiert, dass
er an dieser Stelle weitere Informationen bzw. Medien abrufen kann.

Da jedem Widget stets ein Medium oder eine Information zugeordnet wird ist es ratsam, alle benétigten Medien und
Informationen zunachst Uber das Menu ,Medien” hochzuladen, bevor mit der Positionierung der Widgets begonnen wird.

"k adall
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[/VIRTUELLER MESSESTAND
EINE SCHRITT-FUR-SCHRITT ANLEITUNG

Bevor Sie mit der Beftllung Ihres virtuellen Messestands beginnen, sollten Sie die gewiinsch-
te Hintergrundgrafik fur [hren Stand sowie alle bendtigten Medien, mit denen der Messe-

stand bestlckt werden soll, bereithalten. Achten Sie beim Anlegen von Medien auf die Verga-
be eines eindeutigen Namens fiir das Medium, damit Sie es in lhrer Medienliste wiederfinden.

Die erforderlichen Schritte in Reihenfolge

1. Einloggen

2. Medium Hintergrundgrafik hochladen

3. Medium Logo hochladen

4. Weitere Medien (Dokumente/Videos/Bilder) hochladen

b. Messestand bearbeiten
« Hintergrundgrafik auswahlen
« Logo auswahlen
« Texte und Kontaktinformationen erfassen
« Widgets positionieren
6. Standvorschau
7. Ausloggen/Abmelden
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[/VIRTUELLER MESSESTAND
EINE SCHRITT-FUR-SCHRITT ANLEITUNG

Einstellungen fiir einen virtuellen Messestand mit einem Widget.

In unserem folgenden Beispiel erstellen wir einen virtuellen Messestand mit allen wichtigen
Grundeinstellungen und der Bereitstellung einer Broschiire zum Download.

1. Einloggen
Loggen Sie sich mit lhren Login Daten zum EXPO-IP CMS-System ein.

Foee, =] = Q-

Willkommen im EXFPO-IF Backend

2. Medium "Hintergrundgrafik" hochladen

Wahlen Sie in der Navigation den Meniipunkt ,Medien” aus.

= = s

Willkemmeén im EXPO-IP Backend

Medien

P BB v LE g

Medien miissen stets einem virtuellen Messestand zugeordnet sein. Betreuen Sie mehrere virtuelle Messestande
innerhalb einer Messe, wahlen Sie bitte den Stand aus, an dem das gewiinschte Medium abrufbar sein soll.

Betreuen Sie nur einen Messestand, ist dieser bereits vorausgewahlt.
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Laden Sie nun die Stand Hintergrundgrafik hoch, geben der Grafik einen Namen und stellen Sie sicher, dass als
Medium Art Hintergrundgrafik” ausgewahlt ist. Eine Beschreibung der Hintergrundgrafik ist nicht erforderlich.
Selektieren Sie den Status ,Live” und Speichern Sie |hre Einstellungen.

Bitte achten Sie darauf, die DateigrdBe der Hintergrundgrafik so gering wie méglich zu halten, damit das
Datenvolumen - vor allem fiir Smartphone User - geschont wird.

Erstelle Medium

Nach erfolgreichem Hochladen der Datei wird eine Vorschauliste aller von [hnen hochgeladenen Medien dargestellt.
In dieser Liste haben Sie jederzeit die Moglichkeit, Medien wieder zu ldschen.

Medien
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3. Medium "Logo" hochladen

Laden Sie mit erneuter Auswahl des Buttons ,Medium erstellen” Ihr Firmenlogo hoch.

Ein Firmenlogo ist ein Bild (Format JPG, PNG oder GIF) mit den Abmessungen:

. Breite: 350px

. Hohe: 200px

Fir ein Firmenlogo wird ebenfalls kein Beschreibungstext bendtigt. Geben Sie dem Medium einen Namen.
Stellen Sie bitte sicher, dass Sie als Medium Art ,Logo” ausgewahlt haben und selektieren den Status ,Live".

Erstelle Madium

4. Weitere Medien hochladen

Laden Sie alle Medien, die Sie Besuchern zur Verfiigung stellen méchten, nacheinander Gber die Schaltflache
.Medium erstellen” hoch. Vergeben Sie jedem Medium einen passenden Namen und wahlen Sie stets die Art des
Mediums aus. Verwenden Sie z.B. PDF-Dokumente fir Broschiren, Flyer, Produktinformationen oder auch Stellen-
angebote. Sie konnen auch z.B. Produkt-Bilder, die Sie fir eine oder mehrere Bildergalerien verwenden machten,
hochladen sowie Videos. Fiir alle Medien (auBer Logo und Hintergrundgrafik) ist es ratsam, eine kurze inhaltliche
Beschreibung hinzuzufiigen. Fiir PDF-Dokumente kdnnen zusatzlich zur Beschreibung Metatags eingestellt werden.
Sowohl die Beschreibung als auch die Metatags werden in der EXPO-IP Suchfunktion beriicksichtigt.

Selektieren Sie den Status ,Live” und Speichern Sie lhre Einstellungen.

----------------

-----

Bitte beachten Sie: Die maximale DateigréBe fir das Hochladen eines Videos betrdgt 512 MB. Um Videos
darzustellen, die gréBer als 512 MB sind, nutzen Sie bitte den Service von Youtube oder Vimeo. Laden Sie auf der
jeweiligen Plattform das Video hoch und nutzen Sie im EXPO-IP CMS die Widgets ,Youtube” bzw. ,Vimeo®.
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5. Messestand bearbeiten
Wahlen Sie in der Mendileiste den Menipunkt ,Stande” aus und klicken Sie auf das Bleistift-Symbol, um lhren

Messestand zu bearbeiten.

Sténde

« Hintergrundgrafik auswahlen
Wahlen Sie unter dem Reiter ,Stand” die bereits im Vorfeld hochgeladene Hintergrundgrafik fir Ihren virtuellen

Messestand aus und speichern lhre Einstellung.

« Logo auswahlen

Wahlen Sie nun den Reiter ,Einstellungen” und das im Vorfeld hochgeladene Firmenlogo aus. Uberpriifen Sie bitte

auch die Richtigkeit der im Feld ,Impressum” eingetragenen URL.

Bearbeite Stand EXPO-IP GmbH 5
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- Texte und Kontaktinformationen erfassen

Grundsatzliche Texte und Kontaktinformationen erfassen Sie bitte unter den Reitern ,Einstellungen” und
ontaktinformationen”. Unter dem Reiter ,Einstellungen” erfassen Sie bitte den Beschreibungstext und Katalogtext
fur Ihren Messeauftritt. Diese Informationen sind fir die Suchfunktion relevant, ebenso fir User, die Ihren

Messeauftritt Giber ein Smartphone besuchen.
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Unter dem Reiter ,Kontaktinformationen” fiillen Sie bitte die Felder mit Ihren Unternehmensdaten aus. Das Feld
Kontakt E-Mail" muss ausgefiillt werden, da die Informationen des ausgefiillten Kontaktformulares an diese E-Mail

Adresse versendet werden. Die Daten zu Ihrer Firmenanschrift werden von Google Maps verwendet.

Bearbeite Stand EXPO-IP GmbH 4
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Fir Ihre Firmenprofile in den Sozialen Netzwerken kénnen Sie die entsprechenden Links in die dafiir vorgesehenen

Felder eintragen. Die Links mussen stets mit https:// beginnen.

Wi AL
Linidin UFIL
Twifier UAL

Facehook LIRL

s tmgram UL

Die hier erfassten Kontaktdaten sowie die Verlinkungen zu den solzialen Netzwerken werden neben dem

Kontaktformular dargestellt. Darunter wird lhr Standort in einer Landkarte aufgezeigt.

Kontakt

Adresse

Besuchen Sie uns auch auf:
D x W
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« Widgets positionieren
Nachdem die Grundeinstellungen vorgenommen wurden, nutzen wir nun ein erstes Widget, um dem Besucher den
Download einer Broschiire anzubieten. Wahlen Sie dazu den Reiter ,Stand".

Klicken Sie das + Symbol, um ein neues Widget zu positionieren. Ein neu erstelltes Widget wird zunachst als pulsie-
render Kreis in der linken unteren Ecke auf der Messestand-Grafik dargestellt.

R

Dt ¥ v Copelsie; Evey

[ -] X ¥ Tavitig Whdgel Tys Puosilion Deakiop Wodite

L] X ™ W Taaksp ‘Wirgad Typ Pemitian Denirlog Uehis

-

Halten Sie den pulsierenden Kreis mit Ihrer Maus fest und verschieben das Widget an die gewlnschte Position.
Optional kdnnen Sie fir eine exakte Positionierung die X und Y - Koordinaten nutzen.
Vor dem weiteren editieren des Widgets: Speichern !

Nachdem das Widget positioniert und gespeichert wurde, konnen Sie es editieren und mit Inhalten fillen. Wahlen
Sie dazu das Bleistift-Symbol.

e expo-lP

e PLyttfrarrms bor Bur Digitadey | user

[ =] x ¥ Toolip Wit Ty Pofon =1 T ] Mt

- [@]e
+]
addl
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Wahlen Sie den gewiinschten Widget Typ aus. In unserem Beispiel mdchten wir unsere Broschiire zum Download
anbieten und wahlen daher den Widget-Typ ,Download” aus. Um sowohl Desktop- als auch Smartphone Benutzern

gerecht zu werden, sind die Haken ,.Desktop” und ,Mobile” gesetzt.

Bearbeite Widget "Neues Widget"

Sand

* Deuidap

# ppte

Besucher mit einem Desktop-PC sehen auf unserem virtuellen Messestand einen pulsierenden Kreis an der Stelle,
an der das Widget positioniert wurde. Fahrt der Besucher mit der Maus an diese Stelle, wird zusatzlich der Text an-
gezeigt, der in das Feld ,Tooltip” eingetragen wurde.

Fir die korrekte Positionierung des Widgets konnen auch hier die X- und Y- Koordinaten genutzt werden. Alternativ
konnen wir die Positionierung auch in der ,Stand” Ansicht korrigieren.

Wahlen Sie nun im Feld ,Download” das Medium aus, das Uber dieses Widget zum Download bereitgestellt werden
soll. Das Medium - hier ein pdf - wurde vorab iiber die Schaltflache ,Medien” hochgeladen - nur so kann es nun im
Bereich ,Download” angezeigt werden.

Smartphone Benutzern werden die Widget-Markierungen (pulsierende Kreise) nicht angezeigt. Dem Smartphone
Benutzer wird zunachst die Hintergrundgrafik des virtuellen Messestands, gefolgt von dem Firmenlogo und der
eingestellten Beschreibung dargestellt. Danach folgen die Informationen der Widgets in der vom Standbetreiber
vorgegebenen Reihenfolge. Sie kénnen iber eine Nummerierung die Reihenfolge der anzuzeigenden Widgets
bestimmen. Nach den Widgets werden dem Besucher ein Kontaktformular, Ihre Kontaktdaten sowie der Standort

lhres Firmensitzes auf einer Landkarte angezeigt.
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Uber ,Speichern und zuriick” gelangen Sie wieder in die Standansicht mit den gewahlten Widgets.

Pumilion

Bearbeite Stand DEMO Stand [

Cornlebrigen S Koot bl e rrualises Karipgne:

= thkaddl r L . %
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6. Standvorschau ansehen
Um eine Vorschau Ihres Messestands zu erhalten, klicken Sie das Vorschau-Symbol. Die Vorschau wird in einem
neuen Browser-Tab dargestellt.

Bearbeite Stand DEMO Stan{ =

gl Sl Kok X Tl Korde

MESSEN, ROADSHOWS, EVENTS
einfach Dig ristalten

Um die Ansicht eines Smartphone Users zu simulieren, verkleinern Sie die Abmessungen Ihres Browserfensters entsprechend.

1. Ausloggen/Abmelden

Zum Ausloggen aus der Administrations-Konsole wahlen Sie die Schaltflache ,Abmelden”.

Bearbeite Stand DEMO Stand [

"By addl




¢ /P EUROPE VIRTUAL
Zitg 12.-16. Oktober 2020

//WIDGET TYPEN UND IHRE VERWENDUNG

Im Folgenden beschreiben wir die Besonderheiten der verfiigbaren Widget-Typen.

- INFOBOX

Das umfangreichste Widget ist das Widget ,Infobox". Hier konnen an einer zentralen Stelle samtliche Medien und
ihre Beschreibung bereitgestellt werden.
In unserem Beispiel erhalt das Widget Infobox den Namen ,,Download Center”; dem Tooltip wurde die gleiche

Bezeichnung gegeben. Der Titel bzw. die Uberschrift innerhalb der Infobox wird im Feld ,Infobox Titel” erfasst und
lautet hier in unserem Beispiel ,Alle Informationen auf einen Blick".

Bearbeite Widget]"Download Center"

Hlang

wasgal Typ

* Doakicp

< W otslc

Tealip
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Um die Infobox ,Download Center” mit Medien zu befillen, wird das zuvor hochgeladene Medium in den rechten,
griin eingefarbten Bereich geschoben (Drag & Drop) - Grafik unten.

» 4 B T & Il O m W W D e "

dw0 Vering-Miume U Beergrgesrie
AR e, Rarne

oooument

|

viden e

Die Navigation innerhalb der Infobox wird automatisch erstellt, abha@ngig von den Medien, die in die Infobox auf-

genommen werden.

« Wird kein Medium eingefligt sondern nur Beschreibungstext - wird keine Schaltflache erstellt.

« Bei Einfligen von mind. einem Medium wird die Schaltflache ,,Info” erstellt.

« Bei Einfligen von PDF Dokumenten wird zusatzlich zu ,Info” die Schaltflache ,Dokumente” erstellt.
« Bei Einfiigen von Videos wird zusatzlich zu ,Info” die Schaltflache ,Videos” erstellt.

« Bei Einfligen von Grafiken wird zusatzlich zu ,Info” die Schaltflache ,Gallery” erstellt.

Eine Infobox, die mit Videos und Dokumenten bestiickt ist, wird dem Besucher wie folgt angezeigt.
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« DOWNLOAD

Mochten Sie dem Besucher ein Dokument (ausschlieBlich PDF-Datei mdglich) direkt zum Download anbieten, nutzen
Sie das Widget ,Download”. Wahlen Sie aus der Liste der von lhnen zuvor hochgeladenen Medien das PDF Dokument aus.

Wi Tve

# Demhlogn

¥ Mobile

Tooitip

X

- LOCAL VIDEO

Sofern Sie Videos zu lhrem virtuellen Messestand hochgeladen haben, wahlen Sie im Widget ,Local Video” das

gewinschte Video aus.
me

- YOUTUBE VIDEO

Um Videos zu nutzen, die Sie bei Youtube hochgeladen haben, tragen Sie bitte in das Feld ,Youtube Video ID*

ausschlieBlich die ID des Videos ein - nicht die gesamte URL.
Die Video-ID wird in Youtube am Ende der Youtube Video URL dargestellt und besteht meist aus Buchstaben und Ziffern.

Gehen Sie dazu auf die Youtube-Plattform und wahlen Sie das gewiinschte Video aus. Kopieren Sie nur die Video ID,
die lhnen in der URL angezeigt wird (nicht die gesamte URL).

B PR AN OLITL IR O A

D Voulube

2
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- VIMEO VIDEO

Gehen Sie bei Vimeo Videos analog zu Youtube Videos vor.
Bitte beachten Sie, dass Sie ausschlieBlich Videos nutzen, fiir die Sie Uber entsprechende Lizenzrechte verfiigen.

« GALERIE

Wahlen Sie alle Bilder aus, die Sie fiir das Widget ,Gallery” verwenden mdchten.

R

« KONFERENZ LISTE

Bieten Sie live Webinare oder Livestreams an lhrem Messestand an, erfassen Sie deren Beschreibung zusammen
mit der Konferenz-Grafik im Bereich ,Konferenzen”. Diese erfassten Texte / Grafiken werden tber das Widget
.Conference List” auf dem Messestand als Vorankiindigung dargestellt (es werden stets die zwei nachsten Ankiin-
digungen dargestellt). Wenn dem Widget KEINE Konferenzen manuell zugewiesen wurden, werden in der
Conference List ALLE Konferenzen des Messestands automatisch zugewiesen. Wenn nur ausgewahlte Konferenzen
angezeigt werden sollen, missen diese manuell aus der Liste der verfligbaren Konferenzen in das dafir
vorgesehene Feld geschoben und so einzeln zugewiesen werden.

« LINK

Das Widget ,Link" unterstitzt ausschlieBlich Links zu Websites, die per SSL verschlisselt iber das Protokoll ,HTTPS”
erreichbar sind und 100% responsive erstellt wurden. Beachten Sie bitte auch, dass Ihre Website den aktuellen
EU Datenschutzbestimmungen entspricht.

22
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Es gibt zwei Méglichkeiten fiir die Verlinkung auf externe Webseiten:

1. Empfohlene Variante: Offnen der externen Seite direkt an Ihrem Messestand in einem iFrame. Besucher verlas-
sen lhren Stand nicht, kdnnen dennoch die externe Seite sehen und darin navigieren.

2. Optional (nicht empfohlene Variante): Durch Anwahlen der Checkbox ,Nicht per iFrame” wird der Besucher von
lhrem Stand weg geleitet und verlasst die virtuelle Messe. Dem Besucher wird bei Klick auf den Link eine entspre-
chende Warnmeldung angezeigt.

Widgel Typ

* Degklop

 Mobdle

Tooltip

i - bt ohne Proflokolityp (hilps ) angeben, wird autematisch durch hilps:V crselzt

MiGhl par iFrame

Posilion

Slatus

* Live " Vorschau ' Inakliv
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« GESCHUTZTE DOKUMENTE BEREITSTELLEN

Auf [hrem virtuellen Messestand konnen Sie Besuchern unterschiedliche Informationen zur Verfiigung stellen.
Neben Texten, Bildern und Videos kdnnen Sie PDF-Dokumente zum Download bereitstellen. Fiir jedes Medium
konnen Sie einen aussagekraftigen Beschreibungstext einstellen, der fir Besucher auch tber die Suchfunktion der
EXPO-IP Plattform angezeigt wird. PDF-Dokumente kdnnen zusatzlich mit Metatags erganzt werden, die ebenfalls
uber die Suchfunktion gefunden werden. So kdnnen Sie z.B. Jobangebote mit Metatags erganzen, damit
interessierten Besuchern Ihre als pdf hinterlegten Stellenangebote direkt angezeigt werden. Zusatzlich haben Sie
die Mdglichkeit, Dokumente (sog. PREMIUM Dokumente), die Sie nicht an anonyme Benutzer herausgeben mdchten,
erst nach Ubermittlung der Kontaktdaten des Besuchers (Name, E-Mail Adresse) zum Download freizugeben. Dies
konnen z.B. sein: WhitePaper, eBooks u.v.m.. Vergeben Sie dem Medium ,Dokument” die Markierung ,Nur nach
Bestatigung”, kann der Besucher dieses Dokument nur dann herunterladen, wenn er in der dafiir vorgesehenen
Dialogbox bestatigt, dass EXPO-IP dem Dokument-Anbieter seine Kontaktdaten Ubermitteln darf. Diese Funktion greift
im Widget ,Download”, im Widget ,Infobox” als auch im zentralen Bereich der Suchergebnisse.

Metatags

Sprache

Live ™ Rur nach Beilbbiguag ' |nakin

Bitte beachten Sie: Um diese Funktion zu nutzen ist es unbedingt erforderlich, Ihre E-Mail Adresse an lhrem Stand
unter dem Reiter ,Kontaktinformationen” zu erfassen. Andernfalls wird lhnen EXPO-IP die Kontaktdaten des
Besuchers nicht zustellen kdnnen.

Bearbeite Stand EXPO-IP GmbH [}

Kantskt Firms

Kontakt Sirafle

Kontakt PLT

Eantakt $tad

Eamtskt Land

Kantakt §-Maill '
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